Зразок оформлення звернення, відповідно до

Закону України «Про звернення громадян»

                                                                                                   Начальнику управління освіти 

                                                                                                   Вознесенської міської ради

                                                                                                   Кисільовій С.В.

                                                                                                   Прізвище, ім’я по батькові
                                                                                                   Домашня адреса, телефон

                                                                                                   Статус (пенсіонер, інвалід війни,               
                                                                                                   учасник війни, багатодітна 
                                                                                                   сім’я, робітник, безробітний 
                                                                                                   та інші)

Заява (скарга, пропозиція – вказати один із видів звернення)

Чітко викласти зміст порушеного питання.

Викласти своє прохання, вимогу чи рекомендацію.

У разі звернення у зв’язку з порушенням Ваших прав, обов’язково зазначається якою посадовою особою управління освіти Вознесенської міської ради (підпорядкованого навчального закладу) було вчинено правопорушення. 

Для повного та об’єктивного вирішення питання рекомендується додати до звернення копії відповідних документів, у разі їх наявності.

Додатки: 1. (вказати перелік долучених документів) на 1 арк. в 1 прим.


     2.

Дата                                                                                                                         Підпис

